
Ausschreibung des Haus der Bewegungen für eine Person in 

 

Koordination und Administration (20%)   

Das Haus der Bewegungen baut ein Zentrum für sozialen Wandel auf, in dem sich politische Kollektive, 

soziale Bewegungen, Vereine, Künstler*innen und Nachbar*innen vernetzen und gemeinsame Angebote 

schaffen können. Seit Juli 2025 ist der Verein im Sulgenrain 28 in Bern zu Hause und hat dort begonnen mit 

fünf anderen Kollektiven, Ressourcen zu bündeln und zu stärken, voneinander zu lernen und ein Netzwerk 

der gegenseitigen Fürsorge und Empathie aufzubauen. 

 

Deine Aufgaben  

Mit flexiblen Startdatum ab September sucht das Haus der Bewegungen eine Person für Koordination und 

Administration. Diese wichtige Rolle übernimmt der Verein für den Kollektivraum im Sulgenrain. Deine 

Erfahrung in der Koordination von selbstverwalteten Kollektiven und/oder NGOs und deine Kenntnis über 

die unterschiedlichen Herausforderungen, die mit dieser Arbeit verbunden sind, sind ein wertvoller Beitrag 

für die Realisierung unserer Vision. 

Konkret gehören dazu folgende Tätigkeiten: 

• Die Raumbuchungen in Kooperation mit den Gruppen koordinieren und Bearbeitung von 

Reservationsanfragen 

• Sekretariatsaufgaben, wie Überblick über E-Mail Postfach und Kontakt mit Versicherungen/Bank 

• Koordination des Sitzungsalltags  

• Jahresbericht erstellen 

 

Deine Kompetenzen 

• Als Teamplayer*in neugierig auf andere Sichtweisen, ehrlich, selbstreflektiert und kritikfähig 

• Grosses Talent für Kommunikation und Sprache 

• Lust auf kollektive Strukturen und gemeinsames Navigieren: Erfahrung in soziokratischen oder 

basisdemokratischen Strukturen von Vorteil  

• Hohes Mass an Selbstorganisation: Proaktive und strukturierte Arbeitsweise 

• Resilienter Umgang mit Ungewissheiten  

• Interesse an sozialen Bewegungen und politischen Prozessen jenseits der etablierten Institutionen 

• Erfahrungen mit Coda als Kollaborationsplattform sind von Vorteil 

• Erfahrung in der Betriebskoordination oder Administration von Gemeinschaftsräumen von 

Vorteil 

• Identifikation mit unseren Vereinsgrundsätzen 

https://hausderbewegungen.ch/
https://hausderbewegungen.ch/wp-content/uploads/2023/11/Vereinsgrundsaetze_HdB_v2_angenommen.pdf


 

Unser Angebot 

Du hast die Chance, bei einem einzigartigen und herausfordernden Projekt in der Startphase mitzuwirken.  

Wir sind extrem motiviert und angetrieben von der Vision, gemeinsam ein soziokulturelles Zentrum 

langfristig bestehen zu lassen, welches uns selbst und andere dabei unterstützt, zukünftig einen anderen 

Lebensentwurf zu verwirklichen. Wie dieser ausschauen könnte, werden wir gemeinsam herausfinden.   

Die Anstellung ist vorerst auf Ende Jahr befristet, da wir nur bis dahin deinen Lohn gewährleisten können. 

Unser Wunsch ist jedoch, deine Stelle langfristig zu halten. Dafür haben wir bereits finanzielle Mittel 

beantragt, warten aber auf Bestätigung. Wir sind auf eine lösungsorientierte und empathische 

Arbeitsatmosphäre bedacht, so stehen die zwischenmenschlichen Beziehungen im Verein im Zentrum 

unserer Arbeit.  

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf und ein paar Zeilen zu deinem Interesse am Projekt. 

Bitte sende diese, wenn möglich am 24. August und bis allerspätestens am 31. August an 

bewerbung@hausderbewegungen.ch.  

Die Bewerbungsgespräche finden am Nachmittag vom 26. August oder 03. September statt. Für weitere 

Informationen und Fragen kannst du dich ebenfalls an die oben genannte Adresse wenden. 

mailto:bewerbung@hausderbewegungen.ch

